
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการจองห้องประชุมและอบรม (Online Room Reservation System) 

ส านักวิทยบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

 

 ด้วยส ำนักวทิยบรกิำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ได้เปดิให้บริกำรใชบ้ริกำรห้องประชุมสัมมนำ

และฝึกอบรม เพ่ือใหบ้ริกำรแก่อำจำรย ์บุคลำกรของมหำวิทยำลัย โดยมีขั้นตอนกำรขอใช้บริกำรดังนี้ 

 

ขั้นตอนการขอใช้บริการห้องประชมุและอบรม 

 1. เข้ำที่เว็บไซต์ส ำนักวิทยบริกำรฯ URL : http://library.psru.ac.th จำกนัน้เลือกเมนู “บริการ

ทั้งหมดของเรา”  

 
 

ภาพที่ 1  เข้ำใชง้ำนบริกำรของห้องสมุด 

เลือกเมนู “จองห้องประชมุและอบรมออนไลน์” 

 
ภาพที่ 2 เมนูจองห้องประชุมและอบรมออนไลน์ 



เมื่อเข้ำสู่หน้ำหลักของระบบจองห้องประชุมและอบรมออนไลน์ ระบบจะแสดงข้อมูลกำรจองใช้บริกำร

ของห้องต่ำงๆในรูปแบบปฏิทินโดยแยกห้องต่ำงๆเปน็แถบสีดังภำพที ่3 

 
ภาพที่ 3 หน้ำหลักของระบบจองห้องประชุมและอบรมออนไลน์ 

เมื่อต้องกำรจองใช้บริกำรหอ้งให้คลิกท่ีเมนู “เข้าสูร่ะบบเพื่อจองห้อง” ที่เมนูด้ำนซ้ำยมือ 

 
ภาพที่ 4 เมนูเข้ำสู่ระบบเพื่อจองห้อง 



เมื่อเข้ำสู่หน้ำ LOG IN เข้ำสู่ระบบให้กรอก Username และ Password โดยใช้รหัสเดียวกับระบบ LOGIN 

สมำชิกห้องสมุด (อำจำรย์ บุคลำกร Username = รหัสประจ ำตัวประชำชน Password = วันเดือนปีเกิด) 

 
ภาพที่ 5 หน้ำจอกรอกข้อมูลผู้ใชเ้พื่อเข้ำสู่ระบบ 

เมื่อเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะมีข้อควำมประกำศแจ้งผู้ใช้บริกำรว่ำต้องลงทะเบียนใช้บริกำร 

LINE Bot ของห้องสมุดด้วยเท่ำนั้น (ลงทะเบียนโดยเพ่ิมเพ่ือนจำก LINE ID : @LIB-PSRU จำกนั้นเข้ำไป

ที่แชท พิมพ์ลงทะเบียนโดยพิมพ์รหัสสมำชิกห้องสมุด@วันเดือนปีเกิด เช่น 1xxxxxxxxxxxx@19082525 

จำกนั้นกดส่งและรอข้อควำมตอบกลับกำรลงทะเบียนใช้งำน) เนื่องจำกระบบจะแจ้งผลกำรขอใช้

บริกำรไปยัง LINE ของท่ำนที่ได้ลงทะเบียนไว้ กด Close เพ่ือปิดกล่องข้อควำม 

 
ภาพที่ 6 หน้ำจอหลักหลังจำกเข้ำสู่ระบบ 

 



คลิกเมนู “จองใช้บริการห้อง” ที่เมนดู้ำนซ้ำยมือ เพ่ือจองใช้บรกิำรห้อง 

 
ภาพที่ 7 เมนูจองห้อง 

 

เลือกห้องท่ีต้องกำรขอใชบ้ริกำรตำมจ ำนวนท่ีรองรับได้ 

 
ภาพที่ 8 หน้ำจอเลือกจองใช้บริกำรห้องตำ่งๆ 

 

 

 

 



ก ำหนดวันท่ีต้องกำรเริ่มขอใช้บริกำรล่วงหน้ำ 7 วันนับจำกวันท่ีท ำรำยกำรเพ่ือใหเ้จ้ำหน้ำทีไ่ด้ท ำกำร

ตรวจสอบและผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำอนุมัติกำรท ำรำยกำร ดังภำพ 
 

 
ภาพที่ 9 เลือกวันที่ต้องกำรเริ่มจอง 

 

ก ำหนดวันท่ีและเวลำที่ส้ินสุดกำรขอใช้บรกิำร จำกนัน้คลิกปุ่มตรวจสอบข้อมูล ดังภำพท่ี 10 

 
ภาพที่ 10 เลือกวันและเวลำสิ้นสุดกำรจองใช้บริกำร 

 

 

 



หำกมีข้อมูลกำรจองใช้บริกำรในวันเวลำท่ีท่ำนระบุแลว้ ระบบจะแสดงข้อควำมว่ำห้องไม่ว่ำง  

 
ภาพที่ 11 ข้อควำมแจ้งเตือนห้องไม่วำ่ง ไม่สำมำรถจองได้ 

หำกวันเวลำดังกล่ำวไม่มีข้อมูลกำรขอใช้บรกิำร ระบบจะแสดงข้อควำมว่ำห้องว่ำง ให้ท่ำนคลิกท่ี

ข้อควำม “Click ท่ีน่ีเพื่อกรอกข้อมูลรายละเอียดการจอง”   

 
ภาพที่ 12 ขอ้ควำมแจ้งเตือนห้องว่ำง สำมำรถจองใช้บรกิำรได้ 

  

หลังจำกคลิกปุ่มเพ่ือกรอกรำยละเอียด จะปรำกฏแบบฟอร์มให้ทำ่นกรอกรำยละเอียดข้อมูลกำรขอใชบ้ริกำรให้

ครบถว้น เมื่อกรอกข้อมูลเรียบรอ้ยแล้วให้คลิกปุม่ บันทึกข้อมูลกำรจอง   

 

 
ภาพที่ 13 แบบฟอร์มกรอกรำยละเอียดในกำรจอง 

 

 

 



ระบบจะแจ้งขอ้ควำมตอบกลับในกำรบนัทึกข้อมูลกำรจองของท่ำน และเข้ำสู่หน้ำจอแสดงรำยกำรจอง

ใช้บริกำรของท่ำนเพ่ือติดตำมสถำนะ 

 
ภาพที่ 14 ข้อควำมแจ้งเตือนบันทกึข้อมูลกำรจอง 

 

 
 

ภาพที่ 15 หน้ำจอแสดงข้อมูลกำรจอง 

หลังจำกท่ีเจ้ำหน้ำทีไ่ด้ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรจองใชบ้ริกำรและส่งต่อข้อมูลให้ผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำ

แล้ว ระบบจะด ำเนินกำรแจ้งผลกำรจองของท่ำนผ่ำนทำง LINE Bot ของห้องสมุดดังภำพด้ำนลำ่ง 

 
ภาพที่ 16 หน้ำจอแจ้งผลกำรพิจำรณำขอใช้บริกำรผ่ำนทำง LINE Application 

 

หากท่านมีข้อสงสัยหรือต้องการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิ สามารถติดต่อได้ทางหมายเลขโทรศัพท์ 

(ภายใน) 7103, 7105 หรือผ่านเมนูติดต่อเจ้าหน้าที่ใน LINE Bot Application ของห้องสมุด 


